HƢỚNG DẪN VIẾT ĐỀ CƢƠNG NGHIÊN CỨU
A. GIỚI THIỆU CHUNG

1. Đề cƣơng nghiên cứu là gì?

Đề cương nghiên cứu (Research Proposal) là một văn bản mô tả những thông tin quan trọng về đồ án mà SV dự định thực hiện, mô tả chi tiết những gì định làm, cách thức thực hiện (phương pháp, thời gian) và kết quả dự kiến đạt được
Nếu ví làm đồ án tốt nghiệp như việc xây căn nhà thì đề cương nghiên cứu giống như bản thiết kế nhà, trong đó cho thấy rõ hình ảnh tương lại của căn nhà, thời gian và kinh phí dự kiến…
2. Vì sao cần viết đề cƣơng nghiên cứu?

Có khi nào bạn bắt đầu đi đâu đó mà không xác định được mình sẽ đi đến đâu? Đi theo đường nào? Đi bằng phương tiện gì? Bao lâu sẽ đến nơi? Trừ hôm nào đó mát trời, buồn tình ta đi lang thang, còn lại thì… chắc không nên “vô định” như vậy.
Trong công việc và cuộc sống, chúng ta sẽ khó lòng đạt được những gì mình mong muốn nếu không có những kế hoạch cụ thể. Chính vì vậy, để hoàn thành đồ án tốt nghiệp, ngay trong giai đoạn đầu tiên, cần phải có đề cương nghiên cứu cho đồ án, để trả lời những câu hỏi quan trọng như: Vấn đề nghiên cứu là gì? Kế hoạch nghiên cứu ra sao? Tại sao cần tiến hành như vậy? Làm thế nào để thực hiện kế hoạch đó?
Khi bước vào giai đoạn phải làm đồ án tốt nghiệp, mỗi sinh viên đều bắt đầu lo lắng và suy nghĩ và ít nhiều trong đầu cũng đã định hình về đề tài mình sẽ thực hiện. Mọi thứ đều có vẻ và có thể không rõ ràng khi chỉ nằm trong “đầu” của mình, vì thế, ta cần viết ra.
 (
Nhà vật lý Abraham Verghese đã nói “
I write in order to understand what I’m 
thinking”(Viết là để hiểu rõ hơn những gì mình đang nghĩ!!!)
Nhà văn Mỹ William Knowlton Zinsser cũng khẳng định: “
Writing is a tool for 
thinking”  (Viết là một công cụ để suy nghĩ)
) (
Viết rõ ràng
Nghĩ rõ ràng
)



 (
Làm dễ dàng
)

 (
4
)
3. Đề cƣơng nghiên cứu dành cho ai và để làm gì? (Vai trò)

Trước hết, như đã nói ở trên, đề cương nghiên cứu giúp cho chính sinh viên hiểu rõ nhiệm vụ và cách thực hiện đồ án của mình.
Tiếp theo, đề cương nghiên cứu là văn bản để giúp Hội đồng khoa học hiểu rõ về dự định của sinh viên. Hội đồng khoa học sẽ xem xét, đánh giá nhằm đảm bảo:
· Vấn đề bạn nghiên cứu có ý nghĩa, phù hợp trình độ
· Phương pháp bạn sử dụng phù hợp, khả thi
· Kết quả bạn đạt được đúng yêu cầu và tiến độ

Nếu những điều này không đạt thì hội đồng sẽ góp ý để sinh viên chỉnh sửa sao cho đạt.

Sau khi được  Hội đồng thông qua, đề cương nghiên cứu sẽ là một bản kế hoạch cho việc  thực hiện đồ án trong tương lai. Đề cương sẽ là một “hợp đồng” để sinh viên với sự hƣớng dẫn của giảng viên hƣớng dẫn sẽ dựa vào đó mà thực hiện đồ án và Hội đồng sẽ căn cứ vào đó để “nghiệm thu” sản phẩm.
Như vậy, đề cương nghiên cứu là một tài liệu cần thiết cho cả sinh viên, giảng viên hướng dẫn và cả Hội đồng để đảm bảo đồ án được hoàn thành đúng hạn và đạt yêu cầu. Chính vì vậy,  đề cương cần được  chuẩn bị kỹ và trình bày rõ ràng, chi tiết nhất ở mức có thể.
4. Nội dung của đề cƣơng

Đề cương có thể có nhiều nội dung khác nhau, nhưng sẽ phải gồm những mục chính sau đây, mức độ chi tiết của từng mục có thể thay đổi tùy theo đặc điểm từng đồ án:

 (
Tên
Đặt vấn
 
đề
Mục
 
tiêu
Giới hạn đề
 
tài
Tổng quan vấn đề nghiên
 
cứu
Nội dung và Phương pháp thực
 
hiện
Sản phẩm dự
 
kiến
Kế hoạch thực
 
hiện 
Tài liệu tham
 
khảo
)
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Xây dựng đề cương nghiên cứu là một công việc quan trọng. Nó đóng vai trò quyết định sự thành bại của công trình nghiên cứu của bạn. Để viết các phần của đề cương nghiên cứu, bạn nên trả lời các câu hỏi đưa ra như sau
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	 Tên đề tài

Tên đề tài cần rõ ràng, phản ánh cô đọng nhất nội dung đề tài (mục tiêu, phương tiện, địa bàn…)

(tên đề tài cần tránh những từ ngữ chung chung như: thử bàn về, suy nghĩ về…, một số biện pháp…, Thử tìm hiểu về…, Một số vấn đề về…)
	

Thông thường thì tên đề tài nên viết ra sau khi đã trình bày rõ các mục ở dưới

	 Đặt vấn đề - Lý do chọn đề tài

· Nêu ngắn gọn về bối cảnh
· Ai sẽ có thể cần đến kết quả này
· Ý nghĩa lý thuyết, thực tiễn
	Tại sao tôi chọn đề tài này để nghiên cứu?

· Tại sao ta quan tâm đến vấn đề này?
· Giải quyết vấn đề này sẽ có ích lợi gì?
· Để giải quyết vấn đề trên, ta sẽ cần vận dụng kiến thức, kỹ năng đã học nào?

	Tổng  quan  vấn  đề  nghiên cứu (a)	Lịch sử nghiên cứu	- Mô tả sơ lược (giải
· Trong nước	quyết vấn đề gì?
· Ngoài nước	Bằng phương pháp
nào? Kết quả?)
Trình bày
theo vấn đề	- Điểm mạnh/ yếu

-> Kết luận về những nội dung học ta học tập được và cần giải quyết

(Phần này có thể nhiều hay ít tùy theo đặc điểm đề tài là ứng dụng hay nghiên cứu)
	 Ai đã làm gì? Làm ra sao?

· Người nào đã làm nghiên cứu/ đề tài/ viết bài báo về vấn đề này (hoặc có liên quan trực tiếp đến vấn đề này)
· Những nghiên cứu ấy đã giải quyết được gì? Ta có thể sử dụng/ rút ra được điều gì?
· Còn vấn đề gì chưa giải quyết? Có điểm nào chưa rõ cần tìm hiểu thêm về mặt lý thuyết? Trong thực tế triển khai có thể còn khó khăn gì cần kiểm chứng...?

Phải tìm đọc thật sự các nghiên cứu liên quan để hiểu rõ, rút được kinh nghiệm, tránh trùng lắp

	Tổng quan vấn đề nghiên cứu (b) Các lý  thuyết liên quan vấn đề nghiên cứu
· Mô tả vùng nghiên cứu
· Các ý niệm chính
· Các lý thuyết  có liên quan
· Các phương pháp sử dụng
	 Ta đã biết gì về vấn đề dự định làm?

· Các định nghĩa cần làm rõ là gì?
· Người ta dùng PP nào để giải quyết, ta sẽ dùng cách nào?
Phải cho người đọc thấy ta đã tìm hiểu vấn đề và có kiến thức, hiểu biết cần thiết để bắt tay vào làm
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	Mục tiêu đề tài

· Mục đích
· Mục tiêu chung
· Mục tiêu cụ thể
(nếu có thể, minh họa bằng cây mục tiêu)

Mục tiêu chung

Mục tiêu cụ thể
	Nghiên cứu để làm gì?/ Cần phải đạt đƣợc điều gì?

· Nghiên cứu này sẽ đem lại ích lợi/ hiệu quả gì?
· Cần đạt điều gì?
· Kết quả sẽ là gì? Tại sao lại như vậy?
· Mối quan hệ giữa những mục tiêu này?

Lưu ý phân biệt
· Mục đích: đề tài mình thực hiện để nhằm đến cái gì? Hướng đến gì? (chung chung)
· Mục tiêu: mình cần phải đạt được gì? (cụ thể)

	Giới hạn đề tài

· Về nội dung
· Về không gian
· Về thời gian
	Vấn đề tôi nghiên cứu nằm ở đâu?

· Ta sẽ dừng ở mức độ nào (mô tả, phân tích, đánh giá, giải thích, đưa giải pháp, dự báo…)
· Đối tượng ta nghiên cứu là gì? Khía cạnh nào của đối tượng? (tự nhiên/ xã hội….)
· Địa bàn nghiên cứu tập trung ở đâu? Vì sao?
· Ta nghiên cứu đối tượng trong thời gian nào?

	Nội dung và phƣơng pháp thực hiện

· Việc thứ nhất làm như thế nào, sử dụng phương pháp gì, công cụ gì, phần mềm nào…
· Việc thứ hai làm như thế nào…
-	…
· Việc thứ n làm như thế nào…


(có thể vẽ thành sơ đồ các bước thực hiện)













	 Để đạt đƣợc mục tiêu trên, tôi cần làm những việc cụ thể nào ? Nhƣ thế nào? Bằng cách nào?

· Việc thứ nhất là gì?
· Việc thứ hai là gì?
· …
· Việc thứ n là gì?
· Quan hệ giữa các việc này như thế nào?
· Có thật là cần lầm ngần ấy việc không?
Cách thực hiện

· Cách tiếp cận để giải quyết vấn đề? (tiếp cận hệ thống? Quy nạp? Diễn dịch? So sánh…)
· Thông tin từ tài liệu, dữ liệu thứ cấp? Ở đâu? Làm sao có được?
· Dữ liệu sơ cấp: Thu thập bằng cách nào? Bao nhiêu mẫu? Xử lý dữ liệu này như thế nào? Bằng phương tiện/ phần mềm nào?
· Có sẽ đi khảo sát thực địa không?
· Tôi dùng cách nào để phân tích dữ liệu? Tôi có sẽ dùng phần mềm nào để làm việc này?
· Tôi sẽ dùng cách nào để đưa ra kết luận? trình bày kết quả? Xây dựng mô hình? Phần mềm nào?
· Những dữ liệu/ việc làm này có khả thi không?
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Kết quả dự kiến:	Kết quả cụ thể của quá trình làm việc sẽ là gì?


· Sản phẩm 1 – yêu cầu phải đạt
· Sản phẩm 2 - yêu cầu phải đạt
-	…..

Sản phẩm dự kiến phải tương ứng với Mục tiêu  cụ thể
· 
Bộ dữ liệu?
· Mô tả dữ liệu?
· Các giải pháp đề xuất?
· Chương trình?
· Bản đồ? Sơ đồ?
· Báo cáo sẽ nêu bật điều gì
Nên nêu rõ mức độ, yêu cầu cần đạt của từng sản phẩm


 Các chƣơng mục dự kiến trong báo cáo	Báo cáo sẽ đƣợc trình bày nhƣ thế nào?


· Mở đầu
· Cơ sở lý luận
· Kết quả nghiên cứu:
Giới thiệu đối tượng nghiên cứu (thường là mô tả địa bàn)
Giới thiệu quy trình thực hiện Mô tả, đánh giá kết quả xử lý
· Kết luận
· Phụ lục

Không có một khuôn mẫu chung về cấu trúc của đồ  án.

Phần này đưa ra chỉ nhằm mục đích để người đọc hình dung rõ hơn nội dung của đồ án. Dàn ý của đồ án thường được dự kiến trong giai đoạn lập đề cương nghiên cứu và sẽ được cụ thể hoá (và có thể được điều chỉnh) vào giai đoạn cuối của quá trình thực hiện đồ  án – lúc mà bạn bắt tay vào khâu trình bày kết quả làm việc của bạn.


Kế hoạch thực hiện	Tôi sẽ làm việc nhƣ thế nào?


Thể hiện kế hoạch thực hiện theo sơ đồ
· 
Những việc cụ thể phải làm?
· Mỗi việc này đòi hỏi kỹ năng gì? Cần hỗ trợ gì?
· Mỗi việc này chiếm bao nhiêu thời gian?
· Những việc này phải làm theo thứ tự nào? Việc nào là kết quả của việc nào? Việc nào cần kết quả của việc nào?
· Mức độ ưu tiên của từng công viêc?
· Có những sự kiện nào có thể làm gián đoạn thời  gian làm việc?
· Trong thời gian này tôi còn phải hoàn thành việc gì khác không?
· Có những mốc thời gian nào? (ngày báo cáo tiến độ, ngày nộp đồ án? Ngày bảo vệ?)


 (
Tên công việc
Tháng 8
Tháng 9
….
Ghi chú
Việc 1
Việc 2
Việc 3
….
)Sản phảm 2

Sản phẩm 1
Đồ án
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Bảng liệt kê công việc có thể như sau:

STT	Tên	Yêu	Khoảng	Sản	Ghi công	cầu	thời gian	phẩm	chú về việc		dự kiến	phải	thứ tự
cần để	đạt	công thực hiện		việc








Ta có thể sử dụng bảng này để liệt kê công việc một cách chi tiết nhất có thể, sau đó, dựa trên bảng này để gắn vào lịch thời gian thực để có kế hoạch làm việc chi tiết, cụ thể (trong đề cương). Phải chú ý tính thời gian “dự trữ” và những công việc khác cần phải làm




C. CÁC QUY ĐỊNH VỀ HÌNH THỨC

1. Định dạng trong trang
· Khổ giấy A4 (210 x 297)
· Font chữ Unicode- Times New Roman, cỡ 13.
· Định lề trên, dưới: 2.54 cm, trái: 3 cm, phải: 2cm.
· Khoảng cách giãn dòng (line spacing: 1.5)
· Đánh số thứ tự trang ở cuối trang, bên phải.

2. Trình bày các trang
· Trang đầu: dùng làm bìa, trình bày theo mẫu (không dùng bìa cứng)
· Trang Ý kiến và nhận xét của Hội đồng (xem mẫu)
· Mục lục, Danh mục viết tắt, Danh mục bảng, hình… (nếu có)
· Nội dung đề cương
· Tài liệu tham khảo
Ngoài trang bìa, tất cả các trang còn lại in 2 mặt, đóng kim đơn giản bên lề trái, không dùng bìa cứng.

3. Quy định về trích dẫn:
a. Yêu cầu
Tất cả tài liệu có dùng để tham khảo, tìm hiểu khi làm đề cương, có sử dụng ý hay  trích dẫn nguyên văn đều phải được ghi rõ trong Danh mục tài liệu tham khảo theo một chuẩn nhất định.
Như vậy, phải thực hiện trích dẫn khi:
· Sử dụng nguyên văn (đoạn văn/ câu văn), hoặc từ ngữ
· Sử dụng ý tưởng mà người khác đã diễn đạt
· Có  tham khảo tới công trình của người khác
· Công trình của người khác là một động lực, ý tưởng phát triển ý tưởng của mình
Có nhiều quy định về kiểu trích dẫn khác nhau như Chicago, APA (American Psychological Association), MLA (Modern Language Association)…. Khi sử dụng kiểu nào thì phải nhất quán và tuân thủ các quy định về hình thức. Trong phạm vi đề cương đồ án, sinh viên được yêu cầu dùng kiểu trích dẫn theo chuẩn Harvard.

b. Cách trình bày trích dẫn (theo chuẩn Harvard):

· Trong bài viết: Việc ghi trích dẫn phải được thực hiện trong bài viết, ngay sau khi mình sử dụng ý tưởng hay câu văn của tác giả bằng cách ghi tên tác giả và năm xuất bản tài liệu mình trích dẫn trong ngoặc đơn (tên tác giả, năm xuất bản). Ví dụ:

· Trích dẫn trực tiếp nguyên văn: đặt câu trích dẫn trong dấu “ “, ghi rõ số trang.
Theo nhà bản đồ học người Nga, K.A. Salisev: “Atlas địa lý là một sưu tập có hệ  thống của các bản đồ địa lý theo một chương trình chung để tạo thành một sản phẩm nhất quán” (Salisev K.A, 1982, trang 182).
· Trích dẫn ý: diễn đạt lại nội dung, ý tưởng của tác giả bằng câu văn của mình
Theo F. Aydın và H. Kaya, mục đích của việc giảng dạy môn địa lý là giúp cho người học hiểu biết về cuộc sống và các thành phần của cuộc sống. Người học được tìm hiểu đặc điểm của thế giới đang sống, về hệ thống con người và các nhu cầu của con người, về giới hạn và quy mô của vũ trụ, về cách đáp ứng nhu cầu cuộc sống với  nguồn tài nguyên bền vững, về môi trường sống xung quanh…(F. Aydın & H. Kaya, 2010)
· Tham khảo đến công trình của tác giả:
Chính nhờ quan tâm đến các “yếu tố xung quanh” và những tác động có thể có của các yếu tố đó, chúng ta có thể có những phân tích, nhận định cần thiết. Trong trường hợp này, bằng việc khai thác khía cạnh không gian của dữ liệu, sử dụng kết hợp các bản đồ cùng khu vực, người nghiên cứu có thể phát hiện vấn đề (đặt giả thuyết về các mối tương quan), lựa chọn địa điểm nghiên cứu có tính đặc trưng cao, tìm ra và giải

thích một số hiện tượng và đưa ra quy luật vận động, phát triển của sự vật… (Steven Johnson, 2006; Phạm Văn Cự, 2008)

· Trong Danh mục tài liệu tham khảo: ở cuối bài là Tài liệu tham khảo, trong đó ghi tên tất cả các tài liệu đã trích dẫn, tham khảo, xếp theo thứ tự a, b, c và trình bày hình thức theo quy định:

· Sách: Tên tác giả, năm XB. Tên sách. Nhà XB, nơi XB. Ví dụ:
Bùi Việt Hải, 2007. Phương pháp nghiên cứu quản lý tài nguyên thiên nhiên dựa trên cộng đồng: Nghiên cứu có sự tham gia. NXB Nông Nghiệp, Tp. HCM.
· Bài báo khoa học: Tên tác giả, năm. Tên bài báo. Tên Tạp chí, nhà XB, nơi XB. Ví dụ:
Trần Ngọc Thêm, 2011. Những vấn đề của Khoa học Xã hội trong thế giới đương đại. Kỷ yếu hội thảo KHXH thời hội nhập, NXB ĐHQG TPHCM.
· Các Quy định, quy chế, tài liệu do cơ quan thực hiện: tên cơ quan, năm. Tên tài liệu, Nhà XB, nơi XB.
Ví dụ:
Tổng cục Địa chính, 1995. Ký hiệu bản đồ địa hình tỉ lệ 1:10.000 và 1:25.000, Hà Nội.
· Báo cáo nghiên cứu khoa học, luận văn, luận án…: Tên tác giả, năm. Tên đề tài, Loại báo cáo, tên trường hay cơ quan.
Ví dụ:
Tôn Nữ Quỳnh Trân và nnk, 2012. Phát triển không gian đô thị của Sài Gòn –  thành phố Hồ Chí Minh thể hiện qua các bản đồ (từ thế kỷ XVIII đến 2005), Đề tài cấp thành phố, Sở Khoa học và Công nghệ TPHCM.
Châu Phương Khanh, 2011. Nghiên cứu sử dụng Cartogram thể hiện nội dung bản đồ thống kê kinh tế xã hội, Luận văn Thạc sĩ, ĐH Bách Khoa TP. HCM.
- Lưu ý: Các tài liệu truy cập trên Internet phải ghi rõ đường dẫn đầy đủ và thời điểm truy cập
Ví dụ:
Warren Bill, 2004. Using maps in teaching california history. Social  Studies  Review ,	Vol.	43,	No.	2	,	truy	cập	tháng	8/2014	tại http://www.questia.com/magazine/1P3-637085791/using-maps-in-teaching- california-history#/
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)Ý KIẾN CỦA HỘI ĐỒNG


Ý kiến nhận xét của Hội đồng:
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………………………………………………………………………………………………   Đề cương đã được bảo vệ trước Hội đồng và thông qua ngày……….
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